诚 信 库 管 理 注 意 事 项
1．已经入库的所有证书资料，逾期更新等的资料扫描件不得删除，应作“申请作废”处理。
2．各项文本扫描件应大小适当，方向正确，上传后无法辨认的扫描件无意义。

   3．各项证书中单位变更、有效期延期、增项等信息均为关键信息，扫描时勿忘。
   4．所有需要原件审核的证书及材料需在审核时同时上交复印件一份。
   5．企业申请变更人员所在单位信息时，必须携带本单位新的授权委托书（内容包括变更事项及原因并加盖单位公章）。
   6．企业必须对诚信库信息的真实性、完整性、及时性、准确性负责。现请入库企业开展自查工作，及时发现及时整改，如经有关部门检查发现问题，后果自负。
    7．根据省市等新要求，本“注意事项”会不定期更新，请按照以下步骤及时查看。
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